
 

DERS KAYIT KILAVUZU 
Maltepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim ve Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri 

ile ilgili Senato Kararları bu kılavuzda özetlenmiştir. 

 
I.  Eski ve Yeni Yönetmelik Öğrencileri için ORTAK Kurallar  
 
I.1.  Ders Alma  
 
⇒  Öğrenciler öğretim programında tanımlanan zorunlu derslerin tümünü ve seçmeli ders 
havuzlarından, en az programda belirtilen sayıda dersi, programda tanımlanan sırada, 
Yönetmelik ve Senato kararlarıyla düzenlenen kurallara göre almak zorundadır.  
 
⇒  Öğrenciler ilk iki yarıyılda öğretim programında tanımlı tüm dersleri almak zorundadır.  
 

⇒  Saatleri örtüşen derslerden yalnız bir tanesi alınabilir.  
 

⇒  Dönemi dışında açılan bir dersin sınav şubesine (99 kodlu şube) kayıt ücretlidir. Ders alma 
sürecinde yapılan geçici kayıt Mali İşler Dairesinin onayından sonra kesinleşir.  
 

⇒ Kayıt dondurmuş, ilişiği kesilmiş, öğrenim ücretini ödememiş, disiplin cezası alarak 
uzaklaştırılmış öğrenciler ders alamaz.  
 
I.2.  Kayıt Onayı  
 

⇒  Öğrenciler ders kayıt formlarını Ders Ekleme-Bırakma dönemi sonuna kadar imzalayıp 
danışmanlarına teslim etmek zorundadır. Öğrencilerin süresi içinde imzalanmadığı kayıt formları 
danışmanları tarafından imzalanır. Formlarda imzası bulunmayan öğrencilerin ders kayıt-şube 
seçim konularındaki itirazları değerlendirmeye alınmaz.  
 
I.3.  Derslere Devam Zorunluluğu  
 

⇒ Öğrenciler, derslerin kuramsal, uygulama, laboratuar çalışmalarının toplamının %80’ne 
katılmak zorundadır (03.02.2011 tarih 8/7 sayılı Senato Kararı). Sağlık raporları ve ilgili 
kurullarca kabul edilen diğer mazeretler devamsızlık durumunu etkilemez; bunlar, %20’lik sınır 
aşılmadığı sürece, dönem içi değerlendirmelerde dikkate alınır. (16.06.2010 tarih 5/1 sayılı 
Senato Kararı).  
 
⇒  Derslerin Sınav Şubelerinde (99 kodlu) devam takibi yapılmaz.   
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I.4.  Ders Kayıt Koşulları  
 

⇒ Mezuniyet aşamasındaki öğrenciler (izlenen öğretim programının son yarıyılında tanımlanan 
tüm dersleri aldığında mezun olabilecek olanlar) ders saati çakışması olmaması şartıyla, o dönem 
alabilecekleri derslere ilaveten 2 ek derse daha kayıt yaptırabilirler. (17.03.2010 tarih ve 5/4 
sayılı Senato Kararı).  
 

⇒ Öğrenci Otomasyon Sistemi kurallara uymayan kayıt işlemlerini engellemektedir. Aşağıdaki 
koşullar zorunlu durumlarda belirtilen yöntem ve sorumlular tarafından değiştirilebilir.  
 

Denetlenen Koşul  Koşulun Değiştirilmesi  

Ders Saatlerinin Örtüşmesi 

Fakülte Kurulu, öğrencinin ÇAP/YANDAL dersi ile saatleri 
örtüşen lisans programı derslerinden yalnız birine, diğer kıstasları 
karşılaması koşuluyla, ders devam takibini kaldırarak kayıt olma 
izini verebilir.   

Kredi/Saat Sınırı 
Fakülte Kurulu, öğrencinin kredi/saat sınırı nedeniyle alamadığı 
ÇAP/YANDAL derslerinden yalnız birine, diğer kıstasları 
karşılaması koşuluyla, kayıt olma izini verebilir.  

İleri Dönemden Ders Alma 
Danışman öğrenciyi, diğer kayıt koşullarını karşılayan ileri 
dönem derslerine, alttan ders alma denetimini kaldırarak, kayıt 
edebilir.  

Ön Koşullu Dersler 
Danışman öğrenciyi, diğer kıstasları karşılaması koşulu ve ön 
koşullu dersi veren öğretim üyesinin onayıyla, ön koşul 
denetimini kaldırarak derse kayıt edebilir.  

Kontenjan Sınırı 
Fakülte/Yüksekokul Sekreteri, ilgi akademik birimin onayı ile 
şube kontenjanlarını ders ekleme/bırakma dönemi içinde 
arttırabilir.  

 
 
II. Eski Yönetmeliklere Bağlı (2009-2010 Eğitim-Öğretim yılından önce 
kayıt yaptıran) Öğrenciler için Uygulanan Ek Kurallar  
 
II.1. Ders Yükü   
 

⇒ Öğrenciler bir yarıyılda en az 18 saat ders almak zorundadır.   
 

⇒ Öğrencinin sınav şubesine (99 kodlu şube) kayıt olduğu derslerin saatleri, saat yükü 
toplamına katılmaz. (09.02.2010 tarihli 12/1 sayılı Senato Kararı)  
 
⇒ 2006-2007 eğitim-öğretim yılı ve sonrasında kayıt yaptıran öğrencilerin alabileceği toplam 
ders saati, yarıyıl için belirlenmiş toplam saat ve bu miktarın 1/3’i oranındaki saatin toplamını 
aşamaz. Ancak, seçilen derslerin saatlerinin toplamında ortaya çıkan kısmi artık, ek bir ders için 
kullanılabilir. (20.10.2009 tarih ve 1 sayılı Senato Kararı )  
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⇒ 2006-2007 eğitim-öğretim yılından önce kayıt yaptıran öğrenciler için ders almada saat 
sınırlaması yoktur. (16.03.2009 tarih ve 4 sayılı Senato Kararı)  
 

⇒ Öğrenciler, ilk iki sınıfa ait derslerin tümünü vermeden de, dördüncü sınıf derslerini 
alabilirler (02.04.2007 tarih ve 1 sayılı, 05.10.2009 tarih ve 8 sayılı Senato Kararları).  
 
II.2. Ders Tekrarı  
 

⇒ Zorunlu ya da seçmeli bir dersten başarısız olan öğrenciler o dersi ilk açıldığı yarıyılda tekrar 
alırlar. Bu öğrenciler:  
 
9 dersin devam koşulunu sağlamışlarsa, sınav şubesine (99 kodlu şube) kayıt olur; başka bir 

şubeye kayıt yaptırmayı seçen öğrencilerden devam zorunluluğu aranır; (09.02.2010 
tarihli 12/1 sayılı Senato Kararı)  

 
9  tekrarlanan zorunlu dersin yerine eşdeğeri; seçmeli dersin yerine bir başkası alınabilir.  

 
⇒ Tekrarlanan derslerde yalnız alınan en son başarı notu ağırlıklı not ortalamasına katılır.  
 
III. Yeni Yönetmeliklere (14.07.2010 ve 26.9.2008 tarihli) Bağlı 
Öğrencileri için Uygulanan Ek Kurallar  
 
III.1. Ders Yükü   
 
⇒ Öğrencinin bir yarıyılda alabileceği kredi yükü, izlediği programın ortalama kredisi kadardır; 
bu sayı programın toplam kredisinin yarıyıl sayısına bölünmesiyle hesaplanır. (05.07.2010 tarihli 
6/2 sayılı Senato Kararı)  
 

⇒ Öğrencinin izlediği öğretim programında kayıt olabileceği dersler varsa, yarıyıl yükü 10 
krediden az olamaz. (03.11.2008 tarihli 5 sayılı Senato Kararı)  
 

⇒ Başarılı öğrencilerin (GANO ≥ 2.0) yarıyılda alabileceği kredi yükü, GANO’su en az 2 olan 
için 3 kredi; en az 2.5 olanlar için 5 kredi; en az 3.5 olanlar için 8 kredi daha arttırabilir 
(05.07.2010 tarih ve 6/2 sayılı Senato Kararı).  
 
 
III.2. Ders Tekrarı  
 
⇒ Zorunlu ya da seçmeli bir dersten başarısız olan öğrenciler (F, BZ, DZ notlarından birini 
alanlar), dersi ilk açıldığı yarıyılda tekrar alırlar, derste devam zorunluluğu aranır (dersin sınav 
şubesine kayıt yapılmaz). Tekrarlanan zorunlu bir dersin yerine eşdeğeri; seçmeli bir dersin 
yerine bir başkası alınabilir.   
 

⇒ Sınamalı öğrenciler (dördüncü yarıyıl sonundan başlayarak GANO < 2.0 olanlar) başarısız 
oldukları derslere ek olarak, daha önce CC başarı notunun altında not aldıkları dersleri, en düşük 
olanlardan başlayarak, ilk açıldıkları yarıyılda aşağıdaki kurallara göre tekrar eder (05.07.2010 
tarih ve 6/2 sayılı Senato Kararı).   
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i. GANO’su 1.80’nin altında olan öğrenciler, yalnız daha önce almış oldukları dersleri 
tekrarlar, bunların dışında yeni bir derse kayıt olamazlar. Bu öğrenciler, derslerin sınav 
şubesine (99 kodlu şube) kayıt yaptıramaz.  

 
ii.  GANO’su 1.8 ve üstünde olan öğrenciler, başarısız olanlar dâhil olmak üzere 

tekrarladıkları tüm derslerin devam koşullarını yerine getirmek zorundadırlar ve bu 
derslerin sınav şubesine (99 kodlu şube) kayıt yaptıramazlar. Dönem kredi yükü 
elvermesi durumunda yeni derslere kayıt olabilirler.   

 
⇒ Not ortalamalarını yükseltmek isteyen başarılı öğrenciler, daha önce aldıkları dersleri devam 
koşullarını yerine getirmek şartıyla tekrar edebilirler.   
 

⇒ Herhangi bir nedenle tekrarlanan derslerde, önceki başarı notu ne olursa olsun, alınan son not 
geçerli olur.  
 

⇒ Mezuniyet projesi, laboratuar, proje, alan çalışması gibi başarı değerlendirmesi yarıyıl içi 
sürekli çalışmaya ve/veya başarı notunun ağırlığı sınavlar dışındaki değerlendirmelere dayanan 
derslerin tekrarında derse devam zorunluluğu aranır, bu derslerin sınav şubesi açılamaz.  
 
 

  Tekrarlanan Dersler  Devam  

0 ≤ GANO < 4.0 F, BZ, DZ ve dersten çekilme zorunlu 

GANO < 1.8 Başarı Notu < CC dersler  (yeni derse kayıt yok !) zorunlu 

1.8 ≤ GANO < 2.0 Başarı Notu < CC dersler (yeni ders alabilir) zorunlu 

2.0 ≤ GANO Not Yükseltme zorunlu 
 

Tablo: Ders Tekrarı Özeti 
 
III.3. Ders Bırakma   
 
⇒ Öğrenciler kayıt oldukları bir dersi, ders ekleme bırakma döneminde danışmanının onayı ile 
bırakabilir ve kayıt koşullarını karşılayan başka bir derse yazılabilirler.  
 

⇒ Yönetmelik gereği tekrarlanan ya da zorunlu olarak alınan bir ders bırakılamaz.  
 

⇒ Öğrenciler birinci ve ikinci yarıyıllarında ders bırakamaz.  
 
III.4. Dersten Çekilme  
 
⇒ Öğrenciler aldıkları bir dersten, danışman ve dersten sorumlu öğretim üyesinin onayı ile, 
yarıyılın ilk 8 haftası içinde çekilebilir, ancak bu dersin yerine başka ders alamaz. (05.10.2009 
tarih ve 12/10 sayılı Senato Kararı)  
 



⇒ Öğrenciler daha önce başarılı ve koşullu başarılı olunmalarına karşın not ortalamasını 
yükseltmek amacı ile tekrarladıkları ilk iki yarıyıl derslerinden çekilebilir.  
 

⇒ Kısıtlar:  
 

a. Lisans öğrencileri eğitim-öğretim süresi içinde en çok 6, önlisans öğrencileri en çok 2 
dersten çekilebilir.  

 
b. Öğrenciler bir yarıyılda ikiden fazla dersten çekilemez.  

 
c. Öğrenciler öğrenimin birinci ve ikinci yarıyıllarındaki derslerden çekilemez.  

 
d. Öğrenciler başarısızlık nedeniyle tekrarlanan zorunlu derslerden çekilemez.  
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